CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE CRICIUMA - COMEC
RESOLUGAO N°052/2025

Estabelece diretrizes e procedimentos de
pré-matricula, matricula, rematricula, transferéncia e
continuidade do atendimento escolar na educagao
basica do Sistema Municipal de Ensino de Criciima,
aplicaveis a rede publica municipal e as instituicbes
conveniadas e da outras providéncias.

CONSIDERANDO a Constituicdo Federal de 1988, que atribui aos municipios
competéncia para organizar seus sistemas de ensino (art. 211, § 2°) e estabelece o
dever de garantir o acesso a educagéo obrigatéria e gratuita, bem como a oferta da
educagao infantil em creches e pré-escolas (art. 208, IV);

CONSIDERANDO a Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional (Lei n°
9.394/1996), que torna obrigatéria a matricula a partir dos quatro anos de idade (art.
4°, 1) e atribui aos municipios a responsabilidade pela organizagéo de seus sistemas
de ensino (art. 11, 1 e lll);

CONSIDERANDO o Plano Nacional e o Plano Municipal de Educagéo vigentes, que
estabelecem metas e estratégias para a universalizagdo do acesso e permanéncia
na educacéao basica;

CONSIDERANDO o Estatuto da Crianga e do Adolescente (Lei n° 8.069/1990), que
assegura as criangas e aos adolescentes igualdade de condigOes para acesso e
permanéncia na escola e o direito a atendimento em unidade proxima & residéncia
(art. 53, e V);

CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CEB n° 2/2018 e os Pareceres n°® 2/2018 e n°
7/2019, que fixaram a data de corte etario em 31 de margo para ingresso na
educacao infantil (4 e 5 anos) e no ensino fundamental (a partir de 6 anos);

CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CEB n° 1/2020, que garante matricula
imediata de migrantes, refugiados, apatridas e solicitantes de refugio,
independentemente da apresentagdo completa de documentagao;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CEB n°® 1/2021, que estabelece as Diretrizes
Operacionais da Educacgao de Jovens e Adultos;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CEB n° 4/2009, a Lei Brasileira de Inclusédo
(Lei n® 13.146/2015) e a Lei Municipal n® 7.776/2020, que tratam da educagao



especial, assegurando o atendimento educacional especializado (AEE);

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 4.307/2002, que institui o Sistema Municipal de
Ensino de Criciuma e atribui competéncia normativa ao COMEC e a Secretaria
Municipal de Educagéo;

CONSIDERANDO a Lei n° 8.187/2022, que institui a Escola Municipal de Educagao
Basica Polo de Surdos Professora Maria de Lourdes Carneiro, destinada ao
atendimento educacional especializado de criangas, jovens e adultos (na
modalidade de EJA) com surdez, com surdez associada a outras deficiéncias,
limitagdes, condigbes ou disfungdes, e surdocegueira;

CONSIDERANDO a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018),
a Lei de Acesso a Informagdo (Lei n°® 12.527/2011) e a Lei n°® 13.460/2017, que
orientam a protegdo de dados, a transparéncia e o atendimento aos usuarios dos
servigos publicos;

CONSIDERANDO a Resolugdo da Avaliagdo da rede municipal de ensino vigente,
que, entre outros aspectos, determina os procedimentos para classificagao dos/as
estudantes para fins de matricula em situagGes especificas, assegurando critérios
objetivos, transparentes e pedagogicos;

CONSIDERANDO os principios constitucionais da Educagdo Publica, que
asseguram universalidade, gratuidade, equidade, gestao democratica, valorizagao
dos profissionais da educagéo e qualidade social;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de uniformizar regras e procedimentos
de pré-matricula, matricula, rematricula, transferéncias e continuidade do
atendimento escolar, garantindo previsibilidade, inclusdo, acessibilidade e
transparéncia na rede municipal de ensino e instituicdes conveniadas.

A PRESIDENTE DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE CRICIUMA -
COMEC, no uso das atribuigdes que Ihe conferem a Lei Municipal n° 4.307, de 11 de
dezembro de 2002, e o Regimento Interno deste Conselho,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolugdo dispde sobre as diretrizes gerais e os procedimentos de
pré-matricula, matricula, rematricula, transferéncia e continuidade do atendimento




escolar da rede municipal de ensino e instituigdes conveniadas.
Art. 2° As disposigdes desta Resolugdo aplicam-se:

| — as unidades da rede publica municipal de ensino;
Il — as instituicdes de educagéo infantil conveniadas ao municipio;

Art. 3° Esta Resolugdo estabelece diretrizes e normas para a elaboragéo e a
publica¢do dos editais de matricula e dos demais atos administrativos correlatos ao
processo de pré-matricula, matricula, rematricula, transferéncia e continuidade do
atendimento escolar, a serem expedidos pela Secretaria Municipal de Educagéo e
pelas instituicbes conveniadas.

CAPITULOII
DOS CONCEITOS E DEFINIGOES

Art. 4° Para os fins desta Resolug&o, consideram-se:

| — Pré-matricula: a manifestagédo de interesse da familia ou responséavel pela vaga,
realizada em etapa anterior a matricula, por meio de sistema eletrnico ou
atendimento presencial, destinada a organizagéo e distribuicdo das vagas;

Il — Matricula;: o ato administrativo que formaliza o vinculo do estudante ou da
crianga com a unidade de ensino, efetivado mediante a entrega da documentacgéo
exigida; '

Il — Rematricula: a renovagao do vinculo do estudante ou da crianga ja matriculado
na unidade de ensino, garantindo sua continuidade na mesma instituicéo,
respeitadas as normas internas e os critérios de progresséo escolar;

IV — Transferéncia: o processo de ingresso do estudante ou da crianga em unidade
de ensino diversa daquela em que estava matriculado, seja por iniciativa da familia,
seja por necessidade administrativa, assegurada a continuidade do percurso
escolar;

V - Classificagdo: a inser¢cdo do estudante ou da crianga em etapa ou ano
compativel com sua idade e/ou com sua trajetéria escolar, mediante analise
documental ou, na auséncia desta, por avaliagdo da unidade de ensino, nos termos
da resolugado de avaliacao vigente;

VI — Continuidade: o prosseguimento do percurso escolar do estudante ou da
crianga, mediante matricula em etapa ou ano subsequente, na mesma unidade de
ensino ou em outra unidade da rede municipal de ensino, quando necessario.

VIl — Educag@o integral: atendimento educacional oferecido em turno igual ou
superior a sete horas diarias, ou frinta e cinco horas semanais, condicionado a
disponibilidade de vagas e aos critérios estabelecidos em edital;

VIl — Educacgdo especial: modalidade transversal a todos os niveis e etapas da




educagdo basica, garantindo atendimento educacional especializado (AEE) ao
estudante ou a crianga com deficiéncia, transtorno do espectro autista e altas
habilidades/superdotagéo, nos termos da legislagéo vigente;

X — Sistema Municipal de Ensino: o conjunto de 6rgéos, instituicbes e servigos
previstos na Lei Municipal n° 4.307/2002, compreendendo, entre outros, o Conselho
Municipal de Educagdo, a Secretaria Municipal de Educagdo, as instituicbes de
ensino fundamental e de educacao infantil mantidas pelo Poder Publico municipal,
pelas entidades conveniadas e pelas instituicées privadas de educag&o infantil, bem
como os servigos de apoio especializados destinados aos estudantes e as criangas
da rede. ‘

X — Unidade de ensino: instituicdo de ensino integrante do Sistema Municipal de
Ensino de Criciima;

Xl — Instituicbes conveniadas: instituigdes mantidas por entidades privadas, sem fins
lucrativos que, vinculadas ao municipio de Criciima, por meio de convénio ou termo
de colaboracdo, ofertam vagas na rede publica de ensino, integrando o Sistema
Municipal de Ensino, nos termos da Lei Municipal n° 4.307/2002.

Xll — Responsavel legal: pai, mae, tutor ou guardido judicialmente reconhecido, ou
aquele que detém poderes outorgados por meio de procuragao publica para realizar
a pré-matricula, matricula, rematricula ou transferéncia do estudante ou da crianga;
Xl — Edital de Matricula: ato administrativo anual expedido pela Secretaria
Municipal de Educagao e/ou pelas mantenedoras das instituicdes conveniadas, que
podera ser publicado de forma auténoma ou, quando houver conveniéncia
administrativa, de forma unificada, no qual sdo definidos o cronograma, os prazos,
as etapas e os procedimentos operacionais relativos a pré-matricula, matricula,
rematricula e transferéncias, garantindo publicidade e transparéncia ao processo.

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS E DIRETRIZES

Art. 5° O processo de pré-matricula, matricula, rematricula, transferéncia e
continuidade do atendimento escolar observara os seguintes principios:

| — igualdade de condigdes para o acesso e permanéncia na escola, vedada
qualquer forma de discriminagéo;

Il — gratuidade do ensino publico, em conformidade com a Constituicdo Federal;

Il - inclusdo educacional, assegurando o direito de matricula de estudantes e
criangas com deficiéncia, transtorno do espectro autista e altas
habilidades/superdotacdo, bem como o acesso ao atendimento educacional
especializado;

IV — proximidade da residéncia, garantindo, sempre que possivel, matricula em
unidade de ensino situada préxima ao domicilio do estudante ou da crianga, nos
termos do Estatuto da Crianga e do Adolescente;



V — atendimento de irmdos na mesma unidade de ensino, sempre que possivel;

VI — continuidade do percurso escolar, assegurando que transferéncias ou
remanejamentos ndo prejudiquem a trajetéria educacional do estudante ou da
crianga;

VIl — transparéncia e publicidade dos critérios de alocagdo de vagas e das listas de
chamada;

VIII — protegéo de dados pessoais, em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 — Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD);

IX — equidade e prioridade social, assegurando critérios objetivos para atendimento
prioritario aos estudantes e as criangas em situagdo de vuinerabilidade;

X — colaboragao e corresponsabilidade entre o poder publico municipal, as unidades
de ensino, as instituicbes conveniadas, a familia e os demais setores envolvidos na
garantia de direitos, especialmente assisténcia social, conselho tutelar e demais
orgaos de protegdo e promogé&o da infancia e adolescéncia.

Art. 6° O processo de pré-matricula, matricula, rematricula, transferéncia e
continuidade do atendimento escolar reger-se-a pelas seguintes diretrizes:

| — universalizagdo da educagao basica obrigatéria, assegurando matricula a todos
os estudantes e criangas de 4 (quatro) a 17 (dezessete) anos, bem como a
ampliagdo progressiva da oferta de vagas em creche para criangas de 0 (zero) a 3
(trés) anos;

Il — obrigatoriedade da matricula a partir dos 4 (quatro) anos de idade, em
conformidade com a Lei de Diretrizes e Bases da Educag&o Nacional;

lll — observancia da data de corte etario em 31 de margo para ingresso na educagao
infantil e no ensino fundamental, nos termos da normativa do Conselho Nacional de
Educacéo;

IV — garantia de matricula imediata, ainda que de forma provisoria, quando ausentes
documentos pessoais do estudante ou da crianga, de acordo com a legislagéo
vigente;

V — atendimento preferencial aos estudantes e as criangas em situagcdo de
vulnerabilidade social, respeitados os critérios estabelecidos nesta Resolugao;

VI — oferta de vagas em tempo integral, quando existentes, mediante critérios
publicos e objetivos definidos em edital;

VIl — articulagdo intersetorial, com apoio dos 6rgaos de saulde, assisténcia social e
protecdo da infancia, sempre que necessario para assegurar 0o acesso, a matricula,
a permanéncia e a protegdo integral do adolescente e da crianga no processo
educacional.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS E GOVERNANGCA



Art. 7° Compete a Secretaria Municipal de Educagéo, quanto a rede municipal de
ensino:

| — coordenar e supervisionar o processo de pré-matricula, matricula, rematricula e
transferéncia na rede municipal de ensino e, no que couber, nas instituicoes
conveniadas;

Il — definir e divulgar, anualmente, por meio de edital proprio ou em conjunto com as
instituicbes conveniadas, o cronograma e os procedimentos operacionais relativos
as matriculas;

lll — garantir o funcionamento do sistema eletrénico de pré-matricula, assegurando
sua acessibilidade e integridade;

IV — alocar, quando necessario, estudantes e criangas em unidades de ensino,
observados os critérios desta Resolugao;

V — assegurar a comunicagdo entre as unidades de ensino e demais setores
envolvidos, especialmente saude, assisténcia social e conselho tutelar;

VI — fiscalizar o cumprimento desta Resolugdo nas unidades da rede municipal de
ensino e acompanhar o cumprimento pelas instituicdes conveniadas;

VII — prestar informagdes ao Conselho Municipal de Educagéo sobre a execugao
das normas de matricula, quando solicitado.

Art. 8° Compete as instituigdes conveniadas:

| — coordenar e supervisionar o processo de pré-matricula, matricula, rematricula e
transferéncia nas suas unidades de ensino;

Il — definir e divulgar, anualmente, por meio de edital préprio ou em conjunto com a
Secretaria Municipal de Educagéo, o cronograma e os procedimentos operacionais
relativos as matriculas;

Il — garantir o funcionamento do sistema de pré-matricula, assegurando sua
acessibilidade e integridade;

IV — alocar, quando necessario, estudantes e criangas em unidades de ensino,
observados os critérios desta Resolugao;

V — assegurar a comunicagdo entre as unidades de ensino e demais setores
envolvidos, especialmente saude, assisténcia social e conselho tutelar;

V| —fiscalizar o cumprimento desta Resolugéo pelas suas unidades de ensino;

VII — prestar informagdes ao Conselho Municipal de Educagdo sobre a execugao
das normas de matricula, quando solicitado.

VIl — permitir o acompanhamento, fiscalizagdo e auditoria dos procedimentos pela
Secretaria Municipal de Educagao e pelo Conselho Municipal de Educagéo, no que
couber.

Art. 9° Compete as unidades de ensino:




| — executar os procedimentos de pré-matricula, matricula, rematricula e
transferéncia, conforme as normas da Secretaria Municipal de Educagdo ou das
mantenedoras das instituigbes conveniadas e desta Resolugéo;

Il — conferir, receber e arquivar a documentagdo necessaria a efetivacdo da
matricula;

Il — comunicar & Secretaria Municipal de Educagdo ou as mantenedoras das
instituicbes conveniadas eventuais inconsisténcias, omissdes ou situagbes
excepcionais;

IV — assegurar a atualizagdo dos dados cadastrais e a guarda responsavel dos
documentos, em conformidade com a legislagéo vigente e a LGPD;

V — prestar informacdes e orientagdes claras as familias e responsaveis legais,
garantindo transparéncia e equidade;

VI — adotar estratégias de acolhimento que assegurem a inclusédo e a permanéncia
de todos os estudantes e criangas.

Art. 10. Compete ao Conselho Municipal de Educagéo:

| — expedir normas complementares que se fizerem necessarias a execugdo desta
Resolugéo;

Il — acompanhar e avaliar a implementagéo das diretrizes estabelecidas;

lll — apreciar os casos omissos ou controversos que lhe forem submetidos pela
Secretaria Municipal de Educagdo ou pelas mantenedoras das instituigoes
conveniadas.

CAPITULOV
DO CRONOGRAMA E DAS FASES DO PROCESSO

Art. 11. A Secretaria Municipal de Educagdo e as mantenedoras das instituicdes
conveniadas publicardo, obrigatoriamente, antes de cada ano Ietivo,‘edital ou editais
regulamentando o cronograma e os procedimentos do processo de pré-matricula,
matricula, rematricula e transferéncia, os quais poderdo ser expedidos de forma
autébnoma ou, quando houver conveniéncia administrativa, de forma unificada.

§ 1° Os editais anuais deveréo dispor, no minimo, sobre:

| — prazos de cada fase do processo (rematricula, pré-matricula e matricula);

Il — critérios de inscrigao;

Il — critérios de classificacdo e alocagdo das vagas, respeitando os principios e
diretrizes desta Resolug¢ao;

IV — formas de publicagdo das listas de pré-matricula, matricula e chamadas
complementares, assegurada a protegdo dos dados pessoais;

V — prazos e procedimentos de recurso das familias ou responsaveis legais;



VI — documentos complementares que poder&o ser exigidos, em conformidade com
esta Resolucao;

VIl — definicbes das datas e dos procedimentos de confirmagéo da matricula pelas
unidades de ensino;

VIl — incumbéncias da Secretaria Municipal de Educagdo, das instituigoes
conveniadas e das unidades de ensino na execugdo do processo;

IX — mecanismos de atendimento e orientacdo as familias e responséaveis, inclusive
canais eletronicos e/ou presenciais;

X — medidas para garantia de acessibilidade e inclusao no processo de matricula;

Xl — orientagdes especificas para a matricula de estudantes ou de criangas com
deficiéncia, transtorno do espectro autista, altas habilidades/superdotagé&o e demais
condigbes pertinentes;

Xl — orientacdes sobre os casos de matricula para estudantes e criangas sem
documentagdo completa, nos termos da legislagao vigente.

Art. 12. O processo de matricula aplica-se & rede municipal de ensino e as
instituigdes conveniadas, compreendendo, no minimo, as seguintes fases:

| — rematricula, destinada aos estudantes e as criangas ja vinculados a rede
municipal de ensino ou as instituicdes conveniadas, para garantir a continuidade do
percurso escolar;

Il - pré-matricula, destinada a manifestagdo de interesse das familias por novas
vagas:

a) na rede municipal de ensino, realizada preferencialmente por sistema
eletronico disponibilizado pela Secretaria Municipal de Educagao;
b) nas instituigbes conveniadas, realizada conforme os procedimentos
definidos pela prépria mantenedora, em conformidade com as diretrizes desta
Resolugao;
Il — efetivacdo da matricula, mediante apresentagdo, conferéncia e registro da
documentagéo conforme disposto nesta Resolugao;
IV — transferéncias, admitidas a qualquer tempo, observados os critérios desta
Resolugéao.

Art. 13. Nos casos em que estudantes e criangas ndo comparecerem & unidade de
ensino nos primeiros 5 (cinco) dias letivos, sem apresentagéo de justificativa pela
familia ou responsavel legal, a matricula/rematricula podera ser cancelada ap6s
protocolo de busca ativa, observados os procedimentos deste artigo.

| — registrar a auséncia no sistema oficial, a partir do 1° dia letivo, e abrir protocolo
de busca ativa;




Il — realizar ao menos 3 (trés) tentativas de contato com a familia ou responsavel,
por meios distintos, como ligagdo telefénica, mensagem eletrdnica e e-mail,
anexando evidéncias ao protocolo;

Ill — notificar a familia ou responsavel, até o 5° (quinto) dia letivo, de que a vaga sera
liberada, concedendo prazo de 1 (um) dia util para manifestagéo ou apresentagao
de justificativa;

IV — comunicar imediatamente o Conselho Tutelar e/ou a Assisténcia Social
(CRAS/CREAS) quando houver indicios de negligéncia, violagéo de direitos ou risco
e, quando couber, a Defensoria Publica, o Ministério Publico, a autoridade policial
competente ou os servigos de salde, mantendo registro das providéncias adotadas;
V - liberar a vaga para o préximo da lista de espera, apds as etapas anteriores, com
registro administrativo na unidade e comunicagdo a Secretaria Municipal de
Educacgéo ou as mantenedoras das instituigdes conveniadas.

§ 1° Para os fins deste artigo, considera-se busca ativa o conjunto de diligéncias
documentadas destinadas a localizar e estabelecer contato com a familia ou
responsavel, conforme os incisos Il a IV, devendo todo o fluxo permanecer
registrado, com observancia da legislagdo aplicavel a protegéo de dados pessoais.

§ 2° Comprovadas situagtes de forga maior ou vulnerabilidade, como internagéo do
estudante, da crianga ou do responsavel, calamidade, violéncia doméstica,
mudanca de domicilio decorrente de ordem judicial/medida protetiva ou outros, nao
havera cancelamento: a unidade reprogramara o ingresso e formalizara plano de
acompanhamento, com registro no protocolo.

§ 3° O cancelamento ndo implica perda do direito & educag&o: sera possibilitada a
matricula posterior, na mesma unidade ou em outra, conforme disponibilidade de
vagas, assegurado o acolhimento e, quando necessario, estratégias de
recomposi¢do da aprendizagem.

§ 4° Efetivado o cancelamento, o estudante ou a crianga sera retirado da lista de
pré-matricula da unidade de origem, mantida a possibilidade de nova inscrigao nos
termos desta Resolugéo.

§ 5° O disposto neste artigo aplica-se as criangas e aos adolescentes em idade
escolar obrigatéria.

CAPITULO VI
DA REMATRICULA

Art. 14. A rematricula constitui direito do estudante ou da crianga ja matriculado na
rede municipal de ensino e nas instituigdes conveniadas, assegurando, sempre que
possivel, a continuidade de seus estudos na mesma unidade de ensino.

Art. 15. O processo de rematricula sera regulamentado anualmente por editais da
Secretaria Municipal de Educagdo e das mantenedoras das instituicdes
conveniadas, que poderdo ser expedidos de forma auténoma ou, quando houver
conveniéncia administrativa, de forma unificada, devendo anteceder, em tempo



habil, o processo de pré-matricula para o ano. letivo subsequente, a fim de
possibilitar a contagem das vagas remanescentes.

Paragrafo Unico. Os editais anuais definirdo:
| — o periodo destinado a rematricula;

Il — a forma e os meios para sua efetivagéo;
Ill — os documentos a serem atualizados.

Art. 16. A rematricula sera efetivada independentemente da atualizagéo cadastral, a
qual constitui obrigagdo da familia ou do responsavel legal, devendo ser realizada
no prazo fixado pela Secretaria Municipal de Educagdo ou pelas mantenedoras das
instituicbes conveniadas para a rede municipal de ensino, a fim de assegurar a
atualizagdo das informagbes necessarias a gestdo escolar, programas
suplementares e atendimento emergencial.

§ 1° Na hipétese de auséncia de atualizagdo cadastral no prazo estabelecido, a
unidade de ensino devera registrar a pendéncia e notificar a familia ou responsavel
para regularizagdo, concedendo novo prazo de, no minimo, 15 (quinze) dias
corridos.

§ 2° Persistindo a omiss&o, a unidade de ensino comunicara a situa¢éo a Secretaria
Municipal de Educagdo ou as mantenedoras das instituicdes conveniadas, que
acionardo, quando necessario, a rede de protecado a infancia e juventude, a fim de
resguardar direitos e assegurar a atualizagdo cadastral, sem prejuizo da vaga do
estudante ou da crianga.

Art. 17. A vaga do estudante ou da crianga podera ser encerrada na unidade de
ensino mediante manifestagdo expressa da familia ou do responsavel legal pela nao
continuidade, acompanhada da comprovagdo de matricula em outra unidade de
ensino.

Art. 18. A realocagdo do estudante ou da crianga para outra unidade de ensino
podera ocorrer por necessidade administrativa, devidamente fundamentada pela
unidade de ensino e aprovada pela Secretaria Municipal de Educagéo ou pelas
mantenedoras das instituicdes conveniadas.

§ 1° Para os fins deste artigo, considera-se necessidade administrativa a situagao
demonstrada e fundamentada, decorrente, entre outras, de reordenamento de
turmas, obras ou interdigbes estruturais, adequagbes de acessibilidade, risco a
seguranga, abertura ou extingéo de oferta.

§ 2° Nesses casos, a familia sera previamente comunicada, com prazo de 5 (cinco)
dias uteis para manifestagdo e direito de recurso a Secretaria Municipal de
Educagéo ou as mantenedoras das instituicdes conveniadas, que decidira de forma
motivada.



§ 3° Nos casos que envolvam protegdo de vitimas ou medidas protetivas, o
procedimento observara sigilo e anonimizagdo das publicagdes, resguardando a
integridade do estudante ou da crianga.

§ 4° Em todas as hipoteses previstas neste artigo, a Secretaria Municipal de
Educagdo ou as mantenedoras das instituigdes conveniadas deverao assegurar
vaga em unidade de ensino que atenda a etapa/ano correspondente, observados,
sempre que possivel, a proximidade da residéncia e o interesse da familia, bem
como o interesse superior da crianga e do adolescente.

CAPITULO VII
DOS CRITERIOS DE CLASSIFICACAO E DESEMPATE

Art. 19. Na organizagdo das vagas destinadas a novas matriculas na unidade de
ensino, observar-se-a a seguinte ordem de prioridades:

| — requisicdo do Conselho Tutelar, do Ministério Publico ou decis&o judicial, com
cumprimento imediato;

Il — criangas e adolescentes fora da escola, em situagéo de infrequéncia ou evasao
comprovada em idade obrigatoria;

I — situagbes emergenciais devidamente comprovadas, tais como calamidade
publica, medida protetiva de violéncia doméstica, mudanga de domicilio por
calamidade, violagao de direitos ou outras analogas;

IV — criancas e adolescentes com deficiéncia, nos termos da Lei Municipal n°
7.776/2020.

V - irmdos ja matriculados na mesma unidade de ensino, assegurada a
consideragdo de vinculos consanguineos, socioafetivos, guarda ou adogao, e
estendida entre diferentes etapas de ensino quando houver continuidade;

VI — beneficiarios de programas de transferéncia de renda ou em situagdo de
vulnerabilidade social, comprovada por Cadastro Unico, NIS ou declaragdo emitida
por 6rgéo da assisténcia social;

VIl — proximidade da residéncia em relagéo a unidade de ensino, definida por faixas
de distancia/raio mensuradas conforme o art. 20.

Art. 20. Para fins do critério de proximidade da residéncia, considerar-se-&o faixas
de distdncia mensuradas por sistemas oficiais ou ferramentas de
georreferenciamento reconhecidas pela Administragdo Municipal, com base no
trajeto por via publica ou raio:

| — Faixa 1: residéncia localizada dentro da distancia fixada para a etapa/ano
pretendido;

Il — Faixa 2: residéncia localizada fora da distancia fixada para a etapa/ano
pretendido, no territério do municipio.




§ 1° Os editais anuais fixardo as distancias de referéncia/raio por etapa/ano e zona
de atendimento.

§ 2° Dentro de cada faixa/raio, aplicar-se-d0, sucessivamente, as prioridades dos
arts. 19 e 21 (para as turmas de educagéao integral) e, persistindo demanda superior
a oferta, os critérios de desempate do art. 23.

§ 3° A comprovagédo de residéncia observara as regras desta Resolugdo e dos
editais anuais, admitidas declara¢gdes formais quando necessario, sem prejuizo de
verificagdo posterior pela Administragao e pelas mantenedoras.

Art. 21. Nas turmas de educacdo integral, quando existentes, a classificagao
observara sequencialmente as prioridades do art. 19 e, em seguida, 0s seguintes
critérios especificos:

| — familias monoparentais com responsavel legal em atividade laboral,
comprovadas por documento oficial quando existente ou, na sua auséncia, por
autodeclaragdo do responsavel legal, com possibilidade de verificagdo posterior;

Il — jornada de trabalho de ambos os pais ou responsaveis legais em periodo diurno
estendido (manhd e tarde), comprovada por declaragdo do empregador ou
autodeclaracgdo para trabalho informal, com possibilidade de verificagdo posterior;

lll — irmdos ja atendidos em tempo integral na mesma unidade de ensino,
assegurada a matricula conjunta sempre que houver disponibilidade de vaga,
observadas as prioridades dos incisos anteriores.

Art. 22. A Secretaria Municipal de Educagdo e as mantenedoras das instituigdes
conveniadas poderdo editar normas complementares, a cada processo anual de
matricula, para adequar os critérios de classificagdo as especificidades locais,
desde que respeitada a ordem de prioridades estabelecida nesta Resolugéo.

Art. 23, Persistindo empate apds a aplicagao das prioridades elencadas no art. 19
(todas as turmas) e art. 21 (apenas para turmas de educacéo integral) e dos
critérios especificos, observar-se-0, nesta ordem, os critérios de desempate:

| — ordem cronoldgica de solicitagdo da pré-matricula (data e hora do protocolo no
sistema/procedimento adotado);

Il — sorteio publico, quando necessario, com registro em ata e partlmpagao de
representagéo dos drgdos do colegiado escolar.

Art. 24. As familias ou responsaveis legais que, por qualquer motivo, ndo
conseguirem registrar a intengdo de matricula por meio digital terdo assegurada
alternativa presencial de atendimento, tanto nas unidades de ensino da rede
municipal de ensino sob gestéo direta da Secretaria Municipal de Educagdo quanto
nas instituigdes conveniadas, cada qual em seus respectivos processos.




§ 1° O atendimento presencial devera ser acessivel, gratuito e realizado dentro do
cronograma oficial de matricula, garantindo igualdade de condigbes com os demais
inscritos.

§ 2° Cabera as unidades de ensino da rede municipal de ensino e as instituicoes
conveniadas disponibilizar servidores ou profissionais designados para orientar as
familias no preenchimento da inscrigdo, assegurando o devido registro no sistema
ou procedimento proprio.

§ 3° E vedada qualquer exigéncia adicional ou tratamento diferenciado que restrinja
o direito a matricula em razdo da forma de inscrigdo utilizada pela familia ou
responsavel.

§ 4° Para assegurar a equidade no processo de pré-matricula, quando houver
sistema eletrénico de inscricdo, este devera ser disponibilizado, em seu primeiro dia
de abertura, a partir do horario comercial definido no edital anual, vedada a
antecipagdo em horarios que possam gerar tratamento desigual entre os
candidatos.

Art. 25. Nos casos em que ndo houver vaga disponivel na unidade de ensino
pretendida, a familia ou responsavel legal serd orientada, com encaminhamento
para a lista de espera correspondente.

§ 1° A unidade de ensino é responsavel por fornecer orientagéo clara a familia,
quando procurada por qualquer meio, quanto a posicdo na lista de espera, os
critérios de classificagdo aplicados e as possibilidades de vagas em unidades
préximas.

§ 2° A Secretaria Municipal de Educagdo ou as entidades mantenedoras das
instituicdes conveniadas poderdo indicar alternativas de atendimento em outras
unidades de suas respectivas redes, respeitando a etapa/ano e a proximidade da
residéncia, assegurada a opgdo da familia em permanecer na lista de espera da
unidade inicialmente escolhida.

§ 3° Em nenhuma hipétese podera ser negado atendimento ou orientagéo a familia,
ainda que ndo haja vagas imediatas, devendo ser garantida a transparéncia e a
preservagao do direito a educacgao.

§ 4° O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara a unidade de ensino e
seus responsaveis a medidas administrativas pela Secretaria Municipal de
Educacéo, sem prejuizo de outras sangdes legais ou contratuais cabiveis.

Art. 26. As listas de espera decorrentes do processo de matricula terdo validade
restrita ao ano letivo para o qual foram organizadas, ndo podendo ser aproveitadas
para periodos posteriores.

Paragrafo anico. A cada ano letivo, sera obrigatoriamente aberto novo processo de
inscrigdo e classificagdo, ndo se admitindo o aproveitamento das inscricoes
anteriores, observado o disposto nesta Resolugdo e regulamentado por edital anual




da Secretaria Municipal de Educagdo e/ou das mantenedoras das instituicoes
conveniadas.

CAPITULO Vil
DA MATRICULA

Art. 27. A efetivagdo da matricula nas unidades da rede municipal de ensino e
instituicbes conveniadas dependera da apresentacéo, pela familia ou responsavel
legal, no minimo, dos seguintes documentos:

| — copia da Certiddao de Nascimento do estudante ou da crianga;

Il - copia da Carteira de Identidade do estudante ou da crianga, quando houver;

lll — copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do estudante ou da crianga, quando
houver;

IV — copia do Cartdo Nacional de Saude — SUS, atualizado;

V — copia do comprovante de residéncia em Criciima/SC, atualizado dos ultimos 3
meses;

VI — copia do cartdo Bolsa Familia, contendo a numeragéo do beneficio, quando
aplicavel;

VIl — cépia do CPF e da Carteira de Identidade dos pais ou responsaveis legais;

VIill — declaragdo de trabalho dos pais ou responséveis legais, contendo nome da
empresa, horario da jornada de trabalho e telefone comercial, ou declaragao
informal de trabalho, redigida de proprio punho, informando a jornada, quando
exigido para fins de critérios de classificagao;

IX — cépia da Declaragdo de Guarda emitida pelo Juizado da Infancia e Juventude,
quando aplicavel;

X — atestado médico, com validade maxima de 18 (dezoito) meses, que comprove a
necessidade de alimentagéo especial;

Xl — laudo médico, com a devida Classificagéo Internacional de Doengas (CID), que
comprove deficiéncia, transtorno do espectro autista ou qualquer outra condigéo
pertinente;

Xl — declaragdo de vacinagdo atualizada, fornecida por unidade de salde
credenciada no Sistema Unico de Sautde (SUS);

Paragrafo anico. Outros documentos que a Secretaria Municipal de Educagdo ou as
mantenedoras das instituicdes conveniadas indicarem, em carater excepcional,
mediante norma complementar ou orientagdo oficial, quando estritamente
necessarios a efetivacdo da matricula.

Art. 28. A auséncia temporaria de um ou mais documentos ndo impedira a
matricula, devendo a unidade de ensino efetivar a matricula e notificar a familia ou
responsavel para regularizacdo em prazo definido em edital de matricula.



Art. 29. A apresentagdo de documentos falsos, adulterados ou com informagoes
inveridicas pela familia ou responsavel legal implicara, pela unidade de ensino:

| — indeferimento imediato da matricula ou de sua renovagéo, sem prejuizo de a
vaga ser destinada a outro estudante ou crianga;

Il — comunicacgéo formal & Secretaria Municipal de Educagéo ou as mantenedoras
da instituicdo conveniada para registro e providéncias cabiveis;

lIl = encaminhamento da ocorréncia ao Conselho Tutelar e, quando caracterizada
infragdo penal, as autoridades competentes, para apuragédo de responsabilidade.

Paragrafo unico. A crianga e o adolescente ndo poderdo ser penalizados pela
conduta do responséavel, sendo-lhes garantida a possibilidade de reinsergéo em lista
de pré-matricula da mesma unidade ou de outra unidade da rede municipal de
ensino ou instituicio conveniada, desde que residente no municipio de Criciuma e
mediante apresentacdo de documentacgao veridica e valida.

Art. 30. Sera assegurada, a qualquer tempo, a matricula dos estudantes e das
criangas que nao estejam frequentando unidade de ensino no ano em curso e
solicitarem vaga, observada a disponibilidade na rede municipal de ensino e nas
instituicdes conveniadas, de modo a garantir a continuidade da trajetoria escolar e
as oportunidades de progressao previstas na legislagao vigente.

§ 1° A matricula sera efetivada independentemente do periodo do ano letivo em que
for requerida, respeitadas as normas de classificagéo e reclassificagéo aplicaveis.

§ 2° Cabera a unidade de ensino adotar estratégias de acolhimento e
acompanhamento individualizado, assegurando a continuidade do percurso escolar
e a superagdo de eventuais defasagens, em consonancia com as diretrizes de
recomposi¢do da aprendizagem.

CAPITULO IX
DO CORTE ETARIO E DA IDADE MiNIMA PARA AS DIFERENTES ETAPAS

Art. 31. A matricula nas etapas da educagéo infantil e do ensino fundamental
observara a data de corte etario fixada pelas normas nacionais e estaduais vigentes,
respeitado o direito & educagdo e o desenvolvimento integral da crianga e do
adolescente.

§ 1° Para ingresso na Pré-Escola, a crianga devera completar 4 (quatro) anos ate 31
de margo do ano letivo.

§ 2° Para ingresso no 1° ano do ensino fundamental, a crianga devera completar 6
(seis) anos até 31 de margo do ano letivo.




§ 3° A Secretaria Municipal de Educagdo ou as mantenedoras das instituicbes
conveniadas poderdo emitir edital anual para regulamentar os procedimentos de
matricula relacionados ao corte etario, observadas eventuais alteragdes em normas
superiores.

§ 4° As matriculas ja efetivadas em desacordo com o corte etéario, seja por erro de
matricula, decisdo judicial ou administrativa, ou pelo fato de a crianga ja se
encontrar matriculada e frequentando etapa posterior, serdo preservadas, vedado o
retrocesso de etapa/ano, assegurando-se a continuidade da trajetéria escolar do
estudante, sem prejuizo da adogao de medidas pedagdgicas de apoio, de acordo
com o Capitulo Xl e XV desta Resolugéo.

Art. 32. A matricula na educagdo de jovens e adultos (EJA) para o ensino
fundamental sera admitida a partir dos 15 (quinze) anos completos, nos termos da
legislagao vigente.

§ 1° O ingresso dependera de manifestagdo expressa do interessado ou de seu
responsavel legal, no caso de menores de 18 anos.

§ 2° Quando houver duvida quanto a etapa adequada ou falta de documentagao
prévia que comprove a trajetéria escolar, poderdo ser aplicados instrumentos
diagnosticos de avaliagdo pela unidade de ensino, com acompanhamento
pedagdgico, com vistas a sua classificagao.

§ 3° O estudante que ja frequenta a EJA tera assegurada a continuidade de seus
estudos.

Art. 33. As unidades de ensino deverao orientar a matricula com base no melhor
interesse do estudante, observando:

| — o direito a educagao, sem retrocessos ou barreiras indevidas;

Il — as diretrizes nacionais e estaduais fixadas pelo Conselho Nacional e pelo
Conselho Estadual de Educacéo;

Ill — a articulagéo entre idade, trajetdria escolar e avaliagdo pedagdgica;

IV — as situagbes excepcionais, devidamente fundamentadas, envolvendo
estudantes em mobilidade internacional, sem documentagdo escolar ou com
decisdes judiciais especificas.

CAPITULO X
DAS MATRICULAS PARCIAIS EM TURMAS INTEGRAIS

Art. 34. A matricula em turmas organizadas para oferta em tempo integral
compreende, como regra, a frequéncia em turno matutino e vespertino,
assegurando a jornada ampliada e o percurso regular de aprendizagem.



Art. 35. Podera haver matricula parcial em turmas integrais da rede municipal de
ensino e instituicdbes conveniadas, cujos limites quantitativos serdo definidos nos
editais, observadas as seguintes condigbes:

| — a opgdo devera ser realizada no ato da matricula, ndo sendo admitidas
alteragbes de jornada no decorrer do ano letivo, salvo situagbes excepcionais
autorizadas pela Secretaria Municipal de Educagdo ou pelas mantenedoras das
instituigbes conveniadas;

Il — a matricula em tempo integral implicara frequéncia obrigatéria em ambos os
turnos, sendo vedado o abandono parcial das atividades;

Il — a matricula parcial em turma integral ndo podera acarretar prejuizo ao percurso
regular do estudante ou da crianga, devendo ser assegurada sua plena participacéo
nas atividades pedagdgicas obrigatorias;

IV — a familia que renunciar a vaga em tempo integral somente podera requeré-la
novamente se houver disponibilidade na unidade de ensino, ficando a concessé&o
condicionada a analise e deliberagdo da Secretaria Municipal de Educagao ou das
mantenedoras das instituicdes conveniadas;

V — quando houver turma parcial organizada na unidade de ensino, a matricula
parcial ocorrerda, preferencialmente, nessa turma, conforme disponibilidade de
vagas.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Educagdo e as mantenedoras das
instituicdes conveniadas poderdo, a seu critério, estabelecer nos editais anuais a
ndo oferta de matricula parcial em turmas integrais, desde que tal decisdo seja
expressa e amplamente divulgada as familias no periodc de inscrigéo.

Art. 36. A matricula parcial ndo exime a unidade de ensino da responsabilidade pelo
acompanhamento pedagdgico do estudante ou da crianga, devendo ser assegurada
a equidade no processo de ensino e aprendizagem. ‘

Art. 37. A opcgao por matricula parcial ou integral constara expressamente nos
registros escolares, para fins de organizagdo administrativa e acompanhamento
pedagogico.

CAPITULO XI
DA EDUCAGAO INCLUSIVA E DG ATENDIMENTC EDUCACIONAL
ESPECIALIZADO (AEE)

Art. 38. A matricula dos estudantes e das criangas publico-alvo da educagéo
especial dar-se-a, preferencialmente, em classes comuns do ensino regular da rede
municipal de ensino ou conveniadas, com direito ao atendimento educacional
especializado (AEE) complementar ou suplementar, nos termos do art. 208, !, da
Constituigdo Federal, do art. 58 da Lei n° 9.394/1996 (LDB) e do art. 54, I, do
Estatuto da Crianga e do Adolescente.



§ 1° Excepcionalmente, quando comprovada a impossibilidade de atendimento
adequado em classes comuns, em razdo das caracteristicas especificas do
estudante ou da crianga, podera ser admitida a matricula em classe ou escola
especializada. Esse encaminhamento deverd ser devidamente fundamentado e
homologado pela Secretaria Municipal de Educa¢do ou pelas mantenedoras das
instituigbes conveniadas, conforme suas respectivas redes, nos termos do art. 58, §
2° da LDB.

§ 2° Ao estudante ou a crianga que necessitar de AEE sera assegurada a matricula
e a oferta desse atendimento em sala de recursos multifuncional ou em servigo
equivalente, sem prejuizo da frequéncia as atividades curriculares do ensino regular.
§ 3° A matricula e a permanéncia do estudante ou da crianga publico-alvo da
educagdo especial ndo poderdo ser recusadas, proteladas ou condicionadas a
disponibilidade prévia de recursos de acessibilidade.

CAPITULG XII
DA MATRICULA NA ESCOLA MUNICIPAL POLO DE SURDOS

Art. 39. A matricula de estudantes ou de criangas com deficiéncia de surdez, surdez
associada a outras deficiéncias ou condigbes especificas, bem como surdocegueira,
sera realizada, preferencialmente, na Escola Municipal de Educagéo Basica Polo de
Surdos Professora Maria de Lourdes Carneiro (EMEBPS), conforme Lei Municipal n°
8.187/2022.

Art. 40. A matricula na Escola Polo destina-se prioritariamente aos estudantes e as
criangas com deficiéncia de surdez, surdez associada a outras deficiéncias ou
condicdes especificas, bem como surdocegueira, podendo ser admitida a matricula
de estudantes ou de criangas ouvintes apenas quando houver vagas
remanescentes, nos termos da Lei n°® 8.187/2022 e das norma$ do Conselho
Municipal de Educacgéo.

Paragrafo Unico. Para a Escola Municipal Polo de Surdos, as criangas e
adolescentes com deficiéncia de surdez tém prioridade absoluta na ocupagao das
vagas, prevalecendo scbre os critérios gerais de classificagdo estabelecidos nos
arts. 19 e 21 desta Resolugéo.

Art. 41, Fica assegurada a reserva minima de 2 (duas) vagas por turma da Escola
Municipal de Educagdo Basica Polo de Surdos para estudantes e criangas com
deﬁcién_cia de surdez ou surdocegueira.



Paragrafo Unico. A reserva de que trata o caput deste artigo ndo exclui a
possibilidade de matricula de nimero maior de estudantes e/ou de criangas surdos
por turma, quando houver demanda.

| CAPITULO X1l
DA CLASSIFICAGAO E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 42, A matricula por classificagdo pedagogica dar-se-a:

| — quando ndo houver comprovagdo de escolaridade anterior mediante
documentacéo oficial;

Il — quando o estudante ou a crianga apresentar defasagem idade/ano, podendo a
adequagdo pedagdgica ocorrer por progressdo ou reclassificagdo, conforme
avaliagdo da unidade de ensino, asseguradas as medidas de apoio pedagogico
individualizado para evitar retrocessos;

Il — quando houver estudos realizados em instituicho diversa, nacional ou
estrangeira, cuja documentagdo caregca de equivaléncia direta, observadas as
normas expedidas pelo Conselho Nacional de Educagéo.

§ 1° A avaliagéo para fins de classificagdo sera realizada pela unidade de ensino
mediante aplicagdo de instrumentos pedagdgicos adequados, tais como provas
diagndsticas, entrevistas e/ou analise de produgdes escolares.

§ 2° A decisdo que implique alteragdo de ano e/ou de etapa dependera de
homologagdo da Secretaria Municipal de Educagdo ou das mantenedoras das
instituicdes conveniadas, em prazo razoavel, nos termos do art. 24, Il, “c”, da Lei n°
9.394/1996.

§ 3° E vedada a aplicagéo de classificagdo pedagogica para ingresso no 1° ano do
ensino fundamental, cuja matricula sera assegurada exclusivamente pelo critério
etario definido na legislagdo vigente.

Art. 43. O aproveitamento de estudos serd admitido mediante apresentacédo de
histérico escolar ou documentagéo equivalente, expedida por instituigdo nacional ou
estrangeira, observada a legislagéo vigente.

§ 1° Nos casos de instituicOes estrangeiras, cabera a unidade de ensino encaminhar
a documentagdo a Secretaria Municipal de Educacdo ou as mantenedoras das
instituicdes conveniadas, que decidirdo sobre a equivaléncia, em consonancia com
a legislagao federal e orientagdes do Conselho Nacional de Educagéo.

§ 2° Na auséncia de tradugao oficial imediata, podera ser aceita tradugéo simples,
devendo a regularizagdo documental ocorrer em prazo razoavel definido pela
Secretaria Municipal de Educagdo ou pelas mantenedoras das instituicoes
conveniadas.



Art. 44. Na auséncia total ou parcial de documentagdo escolar, sera assegurada a
matricula imediata do adolescente ou da crianga, cabendo a unidade de ensino
aplicar instrumentos diagnosticos de avaliagdo apropriados para fins de
classificagdo e planejamento pedagogico.

§ 1° ao estudante ou a crianga estrangeiro sem documentag&o sera garantida a
matricula, nos termos do Estatuto da Crianga e do Adolescente (art. 53 e 54) e da
Convencgdo sobre os Direitos da Crianga (Decreto n° 99.710/1990), cabendo a
unidade de ensino, com apoio da Secretaria Municipal de Educagdo ou das
mantenedoras das instituicdes conveniadas, definir a etapa/ano mais adequada.

§ 2° A unidade de ensino, naquilo que lhe couber, devera apoiar a familia ou
responsavel na busca da regularizagdo documental junto as autoridades
competentes, sem prejuizo da continuidade escolar.

Art. 45. Aos adolescentes e as criangas que nunca frequentaram a escola sera
assegurada a matricula, observada, em regra, a etapa/ano correspondente a sua
idade e/ou desenvolvimento, nos termos da Lei n° 9.394/1996 e de normas
complementares do Conselho Nacional de Educagao.

§ 1° Quando a avaliagdo diagnéstica e pedagégica indicar necessidade, a matricula
podera ser realizada em etapa/ano diverso, desde que assegurado o
acompanhamento e a adogédo de medidas de apoio a aprendizagem.

§ 2° A avaliagdo diagndstica devera ser formalizada em ata e relatério pedagadgico,
que ficara arquivado na unidade de ensino e ira subsidiar medidas de
acompanhamento escolar.

§ 3° Em todos os casos, deve-se garantir o interesse superior do adolescente e da
crianga, preservando-se sua trajetoria escolar e respeitando o direito & educacgéo, a
incluséao e ao desenvolvimento integral.

Art. 46. A auséncia de documentagédo pessoal ou escolar ndo podera, em hipotese
alguma, ser utilizada como motivo para a recusa de matricula, devendo a unidade
de ensino adotar medidas administrativas e pedagdgicas adequadas para assegurar
a imediata inser¢gdo da crianga ou do adolescente, sem prejuizo da posterior
regularizagdo documental.

CAPITULO XIV
DA REGULARIZAGAO DE MATRICULA

Art. 47. A regularizagdo de matricula aplica-se as situagbes em que, por erro
administrativo ou documental ocorrido em anos letivos anteriores, o estudante ou a
crianga tenha sido matriculado em etapa/ano diverso de sua trajetéria escolar,
independentemente da rede de ensino em que o equivoco tenha ocorrido, sem
prejuizo e primando pela continuidade.




Art. 48. Constatado erro de matricula ocorrido em anos letivos anteriores, a
regularizagdo deverd ocorrer mediante convalidagédo do percurso ja realizado, sem
qgue seja determinada a regressdo para conclusédo de etapas anteriores ou de
etapas/anos ainda n&o cursados.

§ 1° A corregdo da matricula sera formalizada pela unidade de ensino e homologada
pela Secretaria Municipal de Educagdo ou pelas mantenedoras das instituigbes
conveniadas, assegurando-se a continuidade dos estudos e a adogdo de medidas
pedagdgicas de apoio, quando necessarias.

§ 2° Em hipotese alguma o estudante ou a crianga podera ser obrigado a retornar a
etapa/ano ja frequentado ou a retroceder para etapa/ano anterior, cabendo a rede
‘municipal de ensino ou a instituigdo conveniada suprir eventuais lacunas de
aprendizagem no curso de sua trajetéria escolar.

Art. 49. Os erros de matricula referentes a anos letivos anteriores, decorrentes de
falha administrativa ou documental, ndo poderdo ser imputados ao estudante, a
crianca ou a familia, incumbindo exclusivamente a unidade de ensino e a Secretaria
Municipal de Educagéo ou as mantenedoras das instituicdes conveniadas adotar as
providéncias para a regularizago.

Paragrafo unico. O procedimento de corregdo devera observar o interesse superior
da criancga e do adolescente, garantindo-lhes continuidade, incluséo e pleno direito a
educacao.

Art. 50. A constatagdo de erro de matricula devera ser registrada formalmente pela
unidade de ensino em documento prdprio, com encaminhamento a Secretaria
Municipal de Educacdo ou as mantenedoras das instituicbes conveniadas para
homologagéo.

Paragrafo unico. O registro devera integrar o prontuario escolar do estudante ou da
crianga, assegurando-se a ftransparéncia administrativa, a rastreabilidade do
processo e a preservagao de seus direitos educacionais.

Art. 51. Se constatado erro de matricula no decorrer do ano letivo em curso, a
unidade de ensino devera registrar a ocorréncia e garantir, em carater provisoério, a
continuidade do atendimento educacional do estudante ou da crianga, sem prejuizo
de frequéncia ou avaliagao.

§ 1° O caso sera imediatamente comunicado a Secretaria Municipal de Educagao
ou as mantenedoras das instituigdes conveniadas, que decidirdo sobre a
regularizagdo, podendo determinar a manutengdo da matricula, a adequagéo de
ano/etapa ou outras providéncias cabiveis.




§ 2° Até a decisdo da Secretaria ou das mantenedoras das instituigbes conveniadas,
o estudante ou a crianga permanecera em situagdo regular, com todos os direitos
escolares assegurados.

§ 3° Em hipétese alguma o estudante ou a crianga podera ser responsabilizado ou
sofrer prejuizos em razdo do erro, cabendo exclusivamente & rede municipal de
ensino ou instituicbes conveniadas promover a corregéo.

CAPITULO XV
DA TRANSFERENCIA

Art. 52. A transferéncia do estudante ou da crianga podera ocorrer:

| — por iniciativa do responsavel legal, mediante solicitagdo formal;

Il — por necessidade administrativa devidamente fundamentada, com concordancia
da Secretaria Municipal de Educagdo ou das mantenedoras das instituicdes
conveniadas;

Il — por requisigdo do Conselho Tutelar, do Ministério Publico ou por deciséo
judicial.

Art. 53. Na transferéncia a pedido do responsavel, devera ser observada, sempre
que possivel, a unidade de destino escolhida, respeitada a existéncia de vagas e a
organizagao da rede de ensino.

Art. 54. O processo de transferéncia compreendera:

| — confirmagéo da vaga pela unidade de destino;

Il — registro do pedido junto a unidade de origem;

[Il - registro no Sistema de Gestao adotado pela Secretaria Municipal de Educagao
ou pelas mantenedoras das instituicbes conveniadas;

IV — efetivagdo da matricula no novo estabelecimento de ensino.

Art. 55. A unidade de origem devera providenciar, em prazo habil, o envio da
documentagéo escolar necessaria a continuidade pedagdgica do estudante ou da
crianga, incluindo histérico, relatérios e registros de avaliagdo, diretamente a
unidade de destino ou ao responsavel pelo estudante ou pela crianga.

Art. 56. A unidade de ensino, ao avaliar o pedido de transferéncia, devera
comunicar o Conselho Tutelar, o Ministério Publico ou outros 6rgaos competentes,
sempre que identificar indicios de vulnerabilidade, risco ou violagdo de direitos da
crianga ou do adolescente.

§ 1° O encaminhamento devera ocorrer de forma imediata, tdo logo a situag&o seja
identificada, utilizando-se de comunicagdo escrita ou meio eletrénico oficial que
possibilite a comprovagao do envio.




§ 2° A unidade de ensino deverd manter registro interno das comunicagbes
realizadas, assegurando o sigilo das informagdes e a preservagéo da dignidade da
crianga ou adolescente e da sua familia.

§ 3° A Secretaria Municipal de Educagdo ou as mantenedoras das instituigbes
conveniadas promoverao capacitagao/orientagdo aos profissionais das suas redes
de ensino, visando a identificagdo de sinais de violagdo de direitos e ao adequado
encaminhamento dos casos.

CAPITULO XVI
DA TRANSICAO ENTRE ETAPAS EM DIFERENTES UNIDADES DE ENSINO

Art. 57. As unidades de ensino que ndo disponham de continuidade para o ano
subsequente deverdo adotar medidas para viabilizar a transigdo dos estudantes e
das criangas, mediante:

| — comunicagdo formal a familia ou aos responsaveis legais sobre a necessidade
de matricula na etapa/ano subsequente;

Il — registro da unidade de destino, pela unidade de origem, na documentagao
escolar do estudante ou da crianga, mediante apresentagdo de comprovante de
matricula ou outro documento oficial;

lIl — encaminhamento a Secretaria Municipal de Educagdo ou as mantenedoras das
instituicdes conveniadas dos casos em que n&o houver comprovagdo de matricula
em outra unidade;

IV — comunicagdo ao Conselho Tutelar, ao Ministério Publico ou a outros érgaos
competentes, em caso de suspeita de risco, negligéncia ou violagdo do direito a
educacao.

§ 1° Nesses casos, os responsaveis deverdo apresentar comprovante de matricula
do estudante na nova unidade, inclusive ao término do 9° ano do ensino
fundamental, em conformidade com o art. 208, |, da Constituicdo Federal, o art. 4°, |,
da Lei n°® 9.394/1996 (LDB) e o art. 55 do Estatuto da Crianga e do Adolescente.

§ 2° Cabera a Secretaria Municipal de Educagdo ou as mantenedoras das
instituicdes conveniadas promover as providéncias administrativas necessarias para
viabilizar a continuidade da trajetéria escolar, registrando e acompanhando os casos
em que ndo houver comprovacéo de matricula na etapa subsequente.

§ 3° As medidas previstas neste artigo aplicam-se exclusivamente as criangas e
adolescentes em idade de escolarizagao obrigatoria.

Art. 58. A Secretaria Municipal de Educagdo adotara os meios administrativos
necessarios para assegurar a continuidade dos estudos dos estudantes e das
criangas da educagédo infanti e do ensino fundamental em idade obrigatoria,
podendo utilizar, entre outros instrumentos, a alocagdo em outra unidade, a criagéo
de novas turmas ou a celebragdo de convénios, conforme o planejamento da rede e




o direito & educacao previsto no art. 208 da Constituicdo Federal e no art. 4° da Lei
n° 9.394/1996 (LDB).

CAPITULO XVII
DA PUBLICIDADE, TRANSPARENCIA E DOS RECURSOS

Art. 59. O processo de matricula e rematricula na rede municipal de ensino e nas
instituicdes conveniadas observara os principios da publicidade, transparéncia,
eficiéncia e participagao social, previstos no art. 37, caput, da Constituigdo Federal,
bem como as disposigoes da Lei n° 8.069/1990 (Estatuto da Crianca e do
Adolescente), da Lei n° 9.394/1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo
Nacional), da Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso & Informagéo) e da Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais).

Art. 60. O processo de matricula e rematricula devera ser amplamente divulgado,
tanto pela Secretaria Municipal de Educacdo, no ambito das unidades sob sua
gestdo direta, quanto pelas instituigdes conveniadas, cada qual em seus respectivos
processos, observados os principios da publicidade, da transparéncia e da protecéo
de dados pessoais.

§ 1° As informagdes minimas a serem divulgadas compreendem:

| — o cronograma anual de inscrig8o, classificagdo, chamada e matricula;

[l — os critérios de prioridade, classificagdo e desempate previstos nesta Resolugéo
e em normas complementares;

Il — a listagem das unidades de ensino e respectivas etapas/anos por turno
ofertadas;

IV — os resultados das chamadas e listas de espera, com dados anonimizados,
preservando-se a privacidade e a protegdo de dados pessoais dos estudantes e das
criangas e das suas familias.

§ 2° A divulgacao pela Secretaria ocorrera no sitio eletrénico oficial da Prefeitura
Municipal e/ou da Secretaria Municipal de Educagdo e, quando necessario, por
afixacdo em local visivel nas unidades de ensino.

§ 3° A divulgagao pelas instituigdes conveniadas ocorrera em seus canais oficiais de
comunicacdo e em local de facil acesso as familias, assegurando-se equivaléncia
qguanto ao contelido previsto no § 1°.

§ 4° E vedada, tanto & Secretaria quanto as instituiges conveniadas, a divulgagéo
de informacgdes que permitam a identificagao direta de criangas e adolescentes, em
consonancia com o Estatuto da Crianga e do Adolescente e com a Lei Geral de
Protegao de Dados.

Art. 61. E assegurado as familias e responsaveis legais o direito de apresentar
recurso administrativo em relagdo a decisdes do processo de matricula que possam




gerar prejuizo ao acesso ou a permanéncia do estudante ou da crianga,
notadamente quanto a:

| — indeferimento de matricula ou rematricula;

Il - classificagao e critérios de desempate aplicados;

lll — indeferimento de pedido de transferéncia;

IV — outras situagdes que impliquem violagao do direito a educagéo.

§ 1° O recurso devera ser formalizado por escrito ou por meio eletrénico, quando
disponivel, com exposi¢do fundamentada dos fatos.

§ 2° Os editais anuais da Secretaria Municipal de Educagéo e/ou das mantenedoras
das instituigbes conveniadas definirdo prazos e instancias competentes para
apreciagao dos recursos.

§ 3° A interposicdo de recurso néo prejudicara a matricula provisoria do estudante
ou da crianga, sempre que houver risco de descontinuidade do processo
educacional.

Art. 62. As decisbes sobre recursos deverdo ser devidamente fundamentadas e
comunicadas ao interessado em linguagem clara e acessivel, assegurando-se
contraditério, ampla defesa e observancia do principio do melhor interesse da
crianga e do adolescente.

CAPITULO XVl
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS E DO COMPARTILHAMENTO DE
INFORMAGOES

Art. 63. O tratamento de dados pessoais de criangas e adolescentes e de seus
responsaveis, no ambito dos processos de pré-matricula, matricula, rematricula e
transferéncia, observara a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais), garantindo-se a finalidade educacional, a seguranga da informagdo e a
protegédo da privacidade. )

Art. 64. A coleta e o tratamento de dados pessoais limitar-se-d0 ao minimo
necessario para a execugao das finalidades previstas nesta Resolugdo, sendo
vedada a utilizagdo para propdsitos diversos ou incompativeis.

Art. 65. O compartiihamento de dados entre a Secretaria Municipal de Educagéo, as
unidades da rede municipal de ensino e as instituicdbes conveniadas dar-se-a
exclusivamente para assegurar a efetividade do processo de matricula e
rematricula, a gestdo da oferta de vagas e o acompanhamento da trajetéria escolar,
observados:

| — a protegéo da identidade de criangas e adolescentes, vedada a divulgacao
publica de dados que permitam identificagao direta;




Il — a adogdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas;

lil — a transparéncia junto as familias quanto ao tratamento dos dados pessoais
coletados, garantido o direito de acesso e de retificag&o. '

Art. 66. O acesso as bases de dados sera restrito a servidores ou colaboradores
diretamente envolvidos no processo de matricula e rematricula, bem como aqueles
cuja atuagdo funcional exija, de forma justificada, o uso dessas informagdes,
observados os deveres de confidencialidade e de seguranga da informacéo.

Art. 67. As instituicbes conveniadas ficam obrigadas a adotar os mesmos padroes
de protegdo de dados previstos neste capitulo, respondendo pelos danos
decorrentes de falhas préprias no tratamento de dados pessoais, sem prejuizo da
responsabilidade da Administracdo Municipal nos casos em que concorrer para o
evento danoso.

CAPITULO XIX
DO MONITORAMENTO, DA FISCALIZAGAO E DA CONFORMIDADE

Art. 68. A Secretaria Municipal de Educagdo e as mantenedoras das instituicdes
conveniadas promoverao capacitagdo periodica aos servidores, profissionais e
colaboradores responsaveis pela execugdo dos processos de pré-matricula,
matricula, rematricula, transferéncia e continuidade do atendimento escolar, nos
termos desta Resolugao.

§ 1° A capacitagdo tera carater obrigatério e devera contemplar, no minimo, os
procedimentos operacionais, os critérios de classificacdo e desempate, a protegao
de dados pessoais e o atendimento as familias.

§ 2° O Conselho Municipal de Educagao podera acompanhar e avaliar as agdes de
capacitagao, emitindo recomendacgdes para o seu aprimoramento.

Art. 69. A Secretaria Municipal de Educagdo e o COMEC exercerdao o
monitoramento e a fiscalizagdo, no que couber, do cumprimento desta Resolucao
nas unidades de ensino da rede municipal de ensino e nas instituigbes conveniadas,
assegurando a conformidade normativa e a protegdo dos direitos das criangas e
adolescentes.

Art. 70. As unidades de ensino e instituicbes conveniadas deverdo manter
atualizados, nos respectivos sistemas de gestdo, todos os registros de matricula,
rematricula, transferéncia, desisténcia e aproveitamento de vagas.

Paragrafo unico. A auséncia de registro ou o registro em desacordo com as normas
constituira irregularidade administrativa, sujeita a apuragao e responsabilizagao.




Art. 71. Cabera a Secretaria Municipal de Educagéo, sempre que julgar necessario,
realizar auditorias nos processos de pré-matricula, matricula e rematricula, podendo
requisitar documentos, relatérios e informagdes complementares as unidades de
ensino e instituigdes conveniadas.

Art. 72. O descumprimento das disposigdes desta Resolugédo por unidades da rede
municipal de ensino implicard apuragdo administrativa nos termos da legislagdo
aplicavel, e, no caso das instituigbes conveniadas, podera acarretar sangOes
previstas em contrato ou termo de colaboragéo.

Art. 73. Qualquer indicio de violagdo de direitos da crianga ou do adolescente
identificado no ambito da Secretaria Municipal de Educacéo, das mantenedoras das
instituicbes conveniadas, das unidades de ensino ou do Conselho Municipal de
Educacdo devera ser comunicado de imediato ao Conselho Tutelar e, quando
cabivel, ao Ministério Plblico ou as autoridades policiais competentes, sem prejuizo
das responsabilidades administrativas previstas nesta Resolugéo.

Art. 74. A unidade de ensino, seja da rede municipal de ensino ou conveniada, sera
responsabilizada administrativamente quando:

| — negar matricula ou rematricula, havendo vaga disponivel;

Il - deixar de efetivar a chamada de criangas e adolescentes constantes da lista de
espera quando houver vagas em sua etapa/ano/turno;

Il — adotar critérios de exclusdo ou restricdo de acesso ndo previstos nesta
Resolugéo ou em normas superiores.

§ 1° Nessas hipoteses, caberd a Secretaria Municipal de Educagdo ou as
mantenedoras das instituicdes conveniadas e ao COMEC apurar os fatos,
assegurado contraditorio e ampla defesa, aplicando-se as medidas administrativas
cabiveis. ’

§ 2° A omissao ou negativa injustificada de matricula sera considerada violagao do
direito a educagédo, nos termos da Constituicdo Federal, da LDB e do ECA,
sujeitando os responsaveis as sangdes previstas em lei.

CAPITULO XX
CASOS OMISSOS E DISPOSIGOES TRANSITORIAS

Art. 75. Os casos omissos nesta Resolugdo serdo resolvidos pelo COMEC,
observada a legislagdo vigente e os principios constitucionais aplicaveis a
educacao. )

Art. 76. As situagdes de matricula e rematricula realizadas anteriormente a vigéncia
desta Resolugao, ainda que em desacordo com algumas de suas disposigées, serdao



preservadas, assegurando-se a continuidade da trajetéria escolar do estudante ou
da crianga.

Art. 77. A Secretaria Municipal de Educagdo e as mantenedoras das instituicoes
conveniadas poderdo expedir normas complementares, por meio de edital, para
regulamentar procedimentos necessarios & execugéo desta Resolugao.

CAPITULO XXI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 78. Esta Resolucio entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigbes em contrario.

Criciima, 17 de setembro de 2025.

aheco Garma

Presidente do Conselho Mumc;p | de Educacao - COMEC



